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2. ALTALANOS INFORMACIOK

A Palyazatkezel6 rendszer neve: HAPI Palyazatkezel6 Rendszer (tovabbiakban HAPI)

A HAPI elérhet6sége: https://hapi.nfszk.hu/

A Palyazatkezel6 rendszer UzemeltetSje: Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet
(tovabbiakban NSZI, Intézet)

A Felhasznaloi Kézikdnyv (tovabbiakban Kézikényv) célja a HAPI mikddésének bemutatasa,
valamint hogy a Kézikbnyv segitségével képessé valjanak a felhasznaldok a rendszert
hatékonyan kezelni és a palyazatokat megfeleléen benyuijtani.

FONTOS! A Kézikdnyv folyamatosan frissul, a verzioszam ndvekedése jelzi az ujitasokat,
modositasokat. A legujabb Kézikonyv a hapi.nfszk.hu oldalrél téltheté le.

Az alabbi tablazatban jelennek meg azok a gombok, elemek, amelyek minden oldalon
ugyanazt a szerepet toltik be.

FONTOS! A palyazatkezel6 rendszer nemcsak maganszemélyek részére készult, hanem civil
szervezetek palyaztatdsara is, igy lesznek olyan fellletek, mendpontok, amelyek
maganszemélyek regisztracioja esetén is megjelennek, de nem kell kitdlteni vagy hasznalni
azokat. Ezeket a Kézikdnyvben vagy a feluleten kulon fogjuk jelezni!

Fellileti elem képe Funkcidé

Sikeres bejelentkezés! A felllet tetején megjelené zdld sav
Q jelzi, hogy megfeleléen hajtottak

végre a modositasokat, tovabbi
teendéd nincs az oldalon.

A  fellilet tetején  megjelend
narancssarga sav jelzi a hibakat.
Esetlegesen nem toltottek ki valamit,
nem megfelel6 a formatum, nem j6 a
datum. Amig ez a sav megjelenik,
addig nem tudnak  menteni.
Részletesen olvassak el az ott
megjelend informacidkat!

On mar sikeresen elkezdte ennek a palyaz:
elérte a maximdlis darabszamot. Tovabbi p3

Adatmezd, amely kilénb6z8 szdveg,
szam  kitOltésére alkalmas. A
Projekt cime: formatumot a mellette 1évé szdveg
tartalmazza, vagy a narancssarga
sav irja el6.
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Datum mez6, amelybél ki lehet
valasztani a kivant datumot.
Amennyiben a jobb sarokban

talalhaté pont gombra kattintanak,
akkor az adott mai napi datumot irja
be a mez6be. Ha idében tavolabbi
datumot szeretnének kivalasztani,
akkor a bal felsé sarokban kell a
nyilra rakattintani.

Mentés és ellendrzés

A gomb megnyomasaval a rendszer
lementi a  modositasokat és
automatikusan le is ellenérzi az adott
feliletet. FONTOS! A gomb
megnyomasa nem jar a palyazat
véglegesitésével!

Fajl feltdltésére alkalmas gomb. A
rendszer mindig kiirja, hogy milyen

| Fajl kivalasztasa | Nincs féjl kivdlasztva formatumot lehet feltdlteni. Ha
szikséges tobb  melléklet is
feltolthetd.
™ Kontrasztos fellletre vald atvaltas
= gombja
@ Kijelentkezés A rendszerbdl valé kijelentkezés

SAJAT ADATOK

LEVELEZO RENDSZER

FOOLDAL

FOOLDAL

PALYAZATOK

PALYAZATOK

SAJAT ADATOK

ALAPADATOK

MOKODES! SZINT, HATOKOR
CIMADATOK

TELEPHELY ADATOK

BANKI ADATOK

INFORMACIOS ADATOK

DOKUMENTUMOK

NYILATKOZATOK

REGISZTRACIOS NYILATKOZAT

JELSZ0 MODOSITAS

LEVELEZO RENDSZER

gombija

A felllet ktldonb6z6 1épcsbi. Az egyik
kivalasztdsa utdn a jobb oldalon
megjelenik a hozza tartozé6 tartalom.
Menupontok, és  almenupontok
talalhatoéak a baloldali savban,

Visszalépés az el6z6 fellletre gomb.

A nyilatkozatmintat ide kattintva toltheti le!

A linkre Kkattintva mindig a kért
sablont lehet letdlteni! Fontos
azonban figyelniik, mert feltoltéskor
eléfordulhat, hogy a rendszer mas
formatumban kéri a feltoltést!

Captcha (szamkdd). Szamos kép. 4
szamot kell beirni a jovahagyashoz.




*-gal jeldlt: Kotelezéen kitdltendd
mezé.

Az  0Osszes kotelez6seéget a
narancssarga mezg is jelzi.

* Palyazo maganszemely neve:

Amennyiben a rendszer vagy a
palyaztato Uzenetet kuld a
i) maganszemélynek, akkor a felllet
jobb oldaldan megjelenik az Uzenet
felett az uj jelz6. Ezen kivdl itt is
elérhetd a levelezb rendszer.

3. REGISZTRACIO MAGANSZEMELY ESETEN

A https

:/[hapi.nfszk.hu/ belépési oldalan lehet a regisztraciot elvégezni az alabbi modon:

A fellleten bal oldalan a kék savban talalhat6 a (regisztracio

inditasa) gomb. A gomb megnyomasaval lehet elinditani a regisztraciot.
A gomb megnyomasa utan megjelenik a Regisztracio felllete. Az alabbi adatokat kell
megadni:

o E-mail cim

o Jelszo (A jelszé minimum 5 karakter és maximum 15 karakter lehet)

o Jelsz6 megerGsitése (az el6z6ben mezdben megadott jelsz6t kell ismét

begépelni)

A mezdk kitéltése utan mindenképpen pipalja be a ,Maganszemélyként regisztralok”
jelélénégyzetet:

Maganszemelyként regisztralok

Az adatok megadasa, valamint az Altalanos szerzédési feltételek letoltése és
megismerése utan be kell pipalni az ,Elfogadom a felhasznalasi feltételeket” el6tt 1évé
jeldlé négyzetet.

Elfogadom a felnasznalasi feltételeket

Ezutan kell beirni a fellleten lathaté szamkddot az alatta [évé mezbbe.

Regisziralok
A szamkod beirasa utan kell a (regisztralok) gombra kattintani.

Regisztralok

A

gomb megnyomasa utan a rendszer a regisztraciokor megadott e-mail

cimre elkuldi az aktivacios linket.

FONTOS! A regisztraciokor megadott email cimre fog minden a palyazattal kapcsolatos
értesités, hianypoétlasi felszélitas menni, kérem rendszeresen ellenérizze ezt az email

fiokjat!



https://hapi.nfszk.hu/

Amennyiben 72 6ran belll nem térténik meg az aktivalas, a link nem fogja engedni a belépést.
Ebben az esetben ujbadl el kell inditani a regisztraciot.

Sikeres regisztracié esetén az alabbi széveg fog megjelenni a levelében:

On sikeresen regisztralta magat rendszeriinkben!

Aktivalas

A regisztracio befejezéséhez és aktivalasahoz az ,Aktivalas” linkre kell kattintani!

A linkre kattintas utan megjelenik az internetes bongészé és a HAPI felllete, ahol a rendszer
jelzi, hogy sikeres aktivacio!

Jejelentkezd oldal

Ezutan lehet a Belépést megkezdeni a bal oldali savban 1évé .Bejelentkezd
oldal” linkre kattintva, vagy ujbol begépelni az internetes bongészd keresé mezéjébe a
hapi.nfszk.hu cimet.

FONTOS! Amennyiben nem maganszemélyként regisztral, nem fogja latni a
maganszemélyeknek Kkiirt palyazatot és nem tudja véglegesiteni a regisztraciot. Hibas
regisztracio esetén kérjuk irjon e-mailt a regisztraciosnyilatkozat@nszi.gov.hu cimre!
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4. BEJELENTKEZES

Sikeres regisztracio és aktivalas utan, valamint minden bejelentkezéskor az alabbi fellleten
lehet bejelentkezni:

Bejelentkezés

Jelszd megjelenitése / elrejtése

Elfelejtette a jelszavat? Kattintson ide!

Irja be a képen lathato szamokat: Negyezer-
kettdszaznegyven

A bejelentkezéskor meg kell adni a korabban regisztralt e-mail cimet és a regisztraciokor
megadott jelszét.

Az e-mail cim és a jelsz6 megadasa utan be kell gépelnitk a szamkddot.

FONTOS! Ha tobb id6 eltelik a felliletre |1épés és a szamkdd beirasa kozott, akkor mar nem
lesz érvényes a szamkaod. llyenkor F5 gomb megnyomasaval lehet Uj szamkodot kérni.

Bejelentkezés
A kért adatok beirasa utan kell megnyomni a "Bejelentkezés” gombot.

4.1. EIsé bejelentkezés — Sajat adatok kitoltése

Az elsb bejelentkezéskor el kell végezni a Sajat adatok kitoltését!




A belépéskor az alabbi menlipontokat latjak:

A bal oldalon 6 menlpont jelenik meg az alabbi
FOOLDAL funkciokkal:

1. Fo6oldal meniipont: Erre kattintva mindig

PALYAZATOK visszaugrik a rendszer a kezdéoldalra.
2. Palyazatok meniipont: Erre kattintva jelennek
SAJAT ADATOK meg a meghirdetett palyazatok és ebben a

mendpontban lehet beadni palyazatot is.
3. Sajat adatok meniipont: Erre kattintva lehet
kitdlteni a maganszemély sajat adatait, valamint a

Regisztraciéos nyilatkozat is ebbdl a menupontbdl
DOKUMENTUMOK érhetd el!

LEVELEZO RENDSZER

4. Levelezdé rendszer meniipont: Erre kattintva

JELSZO MODOSITAS érhetd el a rendszer belsd levelez rendszere, illetve

ezen keresztll kap meg minden Uzenetet a palyazo is.

5. Dokumentumok meniipont: A rendszerrel kapcsolatos fontos dokumentumok
kertlnek ide.

6. Jelsz6 moédositdas meniipont: Erre kattintva lehet a korabban megadott jelszot
madositani.

A maganszemély adatait a "Sajat adatok” menlpontra

kattintas utan lehet kitolteni. A kitdltés utan az alabbi almend pontok jelennek meg:

SAJAT ADATOK A sajat adatokon belll az els6é almenuben (Alapadatok)
a maganszemélyre vonatkozo fébb személyes adatokat
ALAPADATOK kell kitolteni.
MUKODESI SZINT, HATOKOR A ,Regisztracios nyilatkozat hatalyos” mezét nem a
CiMADATOK maganszemély tolti, ott nem kell semmit kivalasztani.
TELEPHELY ADATOK Miutan kitoltottik az adatainkat, nyomjuk meg a ,Mentés

és ellenérzés” gombot. Majd kattintsunk a kévetkezd
R RN almendire.

INFORMACIOS ADATOK (o Ml e o s
A masodik almenli (Miikodési szint, hatékor) nem a

NYILATKOZATOK maganszemélyek regisztraciéjahoz készult, de a
tovabblépéshez a ,Mikddési szint:” menlbdl valasszuk
ki a ,Helyi” lehet6séget, majd nyomjuk meg a lap aljan

VEGLEGESITES

.Mentés és ellenbérzés” gombot:

Iikédési szint: Helyi v

A harmadik almentben (Cimadatok) a maganszemély elérhetéségi adatait kell megadni. Az
adatok kitoltése utan nyomjuk meg a lap aljan a ,Mentés és ellen6érzés” gombot.

A negyedik almeni (Telephely adatok) nem a maganszemélyek regisztraciéjahoz késziilt, a
tovabblépéshez nem kell kitdlteni semmit, de nyomjuk meg a lap aljan a ,Mentés és ellenérzés”
gombot.




Az 6tédik almenlben (Banki adatok) a maganszemélyekre vonatkozé szamla adatokat kell
megadni. A SWIFT kéd megadasa nem kotelezd! Maganszemélyek esetén a banki adatok
megadasa koételez6, amennyiben nem rendelkezik szamlaszammal, irjon 0-kat! Az adatok
kitoltése utan nyomjuk meg a lap aljan a ,Mentés és ellenérzés” gombot.

c s

tovabblépéshez nem kell kitdlteni semmit, de nyomjuk meg a lap aljan a ,Mentés és ellen6rzés”
gombot.

A hetedik almeniben (Nyilatkozatok) nem a maganszemélyek regisztraciéjahoz késziilt, a
tovabblépéshez nem kell kitdlteni semmit, de nyomjuk meg a lap aljan a ,Mentés és ellen6rzés”
gombot.

A nyolcadik almeniben (Véglegesités) a rendszer ellenérzi a sajat adatok kitoltését és
tajékoztatast ad a hibakrodl és a teenddkrol.

FONTOS! Az almenuben a "Mentés és ellen6rzés” gomb

megnyomasa nem jelenti a véglegesitést, csak elmenti az adatokat!

A hiba/hianyossag esetén megjelend narancssarga mez tartalmazza, hogy a maganszemély
milyen adatat nem toltétte ki vagy nem jé formatumban toltétte ki.

Ezenkivll megjelenik egy &sszefoglald tablazat, amely dsszefoglalja, hogy az egyes
almenlkben hany darab kotelez6 elem van és abbdol mennyi lett kitdltve, az alabbi médon:

Veglegesites
Alapadatok 0/5
Mikodesi szint, hatékar  01/1
Cimadatok 0/10
Telephely adatok  0/0
Banki adatok 0/2
Informacids adatok  0/0

Myilatkozatok -2/

Példaul a fenti tablazatbdl latszddik, hogy egyik kotelezé rész sem lett kitdltve az almeniikben.
Alapadatok 0 / 5, azaz 5 kotelez6 mezd van és nulla lett kitéltve.

Amennyiben minden kételez6 adat megfelel§ formaban kerll kitdltésre, a Véglegesités
almenuben megjelenik a zold sav.

Azutan lehet véglegesiteni a sajat adatok kitoltését a "Véglegesités” gomb
megnyomasaval, miutan kitoltotte a szamkodon lathatd betiiket.




A "Véglegesités” gomb megnyomasa utan még egy megerdsitést is kér az

internetes bongészd, hogy biztosan véglegesiti-e az alapadatokat. Itt az ,OK” gomb
megnyomasaval lehet teljesen véglegesiteni. Ellenkezé esetben a ,Mégse” gombot kell
megnyomni.

Az ,OK” gomb megnyomasa utan a rendszer a zold savban jelzi a sikeres rogzitést.

Ezutan a rendszer e-mail-en is Uzenetet kild az alapadatok rogzitésérdl.

4.2. Regisztracio véglegesitése

A sajat adatok sikeres rogzitése utan a regisztracio még nem szamit véglegesnek
elfogadottnak. A maganszemélynek azonban mar nincs tobb teendéje ezzel. A Palyazati
Igazgatdésag munkatarsai fogjak ellenérizni az adatokat az elsé alkalommal benyujtott palyazat
dokumentumai alapjan!

FONTOS! Amennyiben a palyazatahoz csatolt iratok adatai nem egyeznek a sajat adatokban
megadott adatokkal, a palyazata elutasitasra kerulhet!

4.3. Sajat adatok modositasa

Amennyiben sajat adatait szeretné méddositani, kérjuk irja meg a regisztraciohoz kapcsolédo
email cimét és a moddositandé adatokat a regisztraciosnyilatkozat@nszi.gov.hu cimre.
Kollégaink a javitast kdvetéen valaszlevélben kildenek értesitést az adatok javitasarol.

4.4. Elfelejtett jelsz6

Amennyiben a felhasznald elfelejti a jelszavat, a bejelentkez6 oldalon kérheti a jelszava
meguijitdsat az alabbi linken: https://hapi.nfszk.hu/index.php?forgotpass=true

Az  Elfelejtette a jelszavat?” utan olvashato ,Kattintson ide!” linkre kell kattintani.

Elfelejtett jelszd

Irja be a képen lathatd képkodot!

Uj jelsz6 igénylése

Ezutan meg kell adni a regisztraciokor megadott email cimét, be kell gépelni a szamkodot és
az ,Uj jelszd igénylése” gombra kell kattintani. Ezutan a regisztraciékor megadott e-mail
cimére a rendszer elkildi a belépéshez sziikséges Uj jelszavat.

10
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Amennyiben tovabbra sem tud bejelentkezni, irjon a HAPI U(gyfélszolgalatara, a
regisztraciosnyilatkozat@nszi.gov.hu email cimre. A hibabejelentés soran kérjik
mindenképpen irja meg, hogy milyen problémaba utk6zoétt, valamint, hogy melyik e-mail
cimmel nem tud bejelentkezni.

5. PALYAZATOK

Sikeres bejelentkezés esetén a baloldali menusavban taldlhaté a Palyazatok menipont,
amelyre rakattintva az alabbi almentpontok jelennek meg:

PALYAZATOK

o o . Palyazati kategoériak almenii
PALYAZATI KATEGORIAK

R . Megkezdett palyazatok
MEGKEZDETT PALYAZATOK

e . Beadott palyazatok
BEADOTT PALYAZATOK

0 . Elnyert palyazatok
ELNYERT PALYAZATOK

R . Modositasi kérelmek (Maganszemeélyek
MODOSITA S| KERELMEK L ] ] )
- - regisztracioja esetén nem hasznalt almeniipont!)
PENZIIGYI BESZAMOLOK o ] ] ) ]

: : o Pénziigyi beszamolok (Maganszemélyek
SZAKMAI BESZAMOLOK . ) ] .
regisztraciéja esetén nem hasznalt almeniipont!)
SZERZODESKOTES ELOTTI . i . . .

. Szakmai beszamolok (Maganszemeélyek

PENZLEMONDAS

regisztraciéja esetén nem hasznalt almeniipont!)
KOLONBOZET

. Szerzbdéskotés elbtti pénzlemondas
(Maganszemélyek regisztracioja esetén nem hasznalt almentipont!)

o Kiilbnbbzet (Maganszemeélyek regisztracidja esetén nem hasznalt almeniipont!)

11
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5.1. Palyazati kategoriak

Ha a Palyazatok menlpontra rakattint, a rendszer automatikusan a Palyazati kategoriak
almendare ugrik.

Ezen oldalon az alabbi kép jelenik meg:

Aktiv palyazati kategdriak

i i

SZULG20208 2020. 03. 02. 2020.04. 04. Szildsegitd szolgaltatdsok tdmogatdsa 2020 - B” kategdria
SKK2020-A 2020. 03. 02 2020.04. 03 Segitd kutya kiképzéssel foglalkozd szervezstek tdamogatasa 2020 — A" kategdria Megtekint

FOF2020 2020. 03. 02. 2020. 05. 05. Fogyatékos személyek helyi, regiondlis és orszagos szervezeteinek szakmai programjainak tamegatasa 2020 Megtekint

Ezen az oldalon jelennek meg az NSZI altal meghirdetett aktiv palyazati kategoriak. A Tablazat
els6 oszlopaban olvashaté a palyazati kategodria kédja, a masodikban a kiiras datuma, a
harmadikban a végsdé beadasi hatarid6, a negyedikben a palyazati kategoria rovid
megnevezése és az 6tddik oszlopban a megtekint gomb.

Amennyiben maganszemélyként megfeleléen regisztralt itt fog példaul megjelenni az
AUTOPLUSZ palyazati kategoria is.

A palyazati kategéria soraban, amennyiben a megtekint gombra kattint, tablazatos formaban
megjelennek a kategéria részletes paraméterei.

A baloldali savban a ,,Palyazati kategéria dokumentumai” k6z6tt talalhaté a Palyazati
Dosszié, amely mindig tartalmazza a Palyazati Felhivas és Utmutaté cimii
dokumentumot!

Miel6tt benyujtana a palyazatot, feltétleniil olvassa el a Felhivas és Utmutatot!

A Bal oldali savban talalhato Vissza gombbal pedig visszaléphet az el6z6 oldalra.

5.2. Uj pdlyazat inditdsa

Uj palyazat benyuijtasanak elinditasat - -a Féoldalrél indulva - az alabbi lépésekkel tudja elérni:

1. El6szdr a Palyazatok menlpontra kell kattintani. A ralépés utan azonnal megjelennek
az Aktiv Palyazati kategoriak, a jobb oldalon 1évé tablazatban.

2. Valassza ki azt a kategoriat, amelyre palyazni szeretne és a palyazati kategoria
soraban kattintson a ,Megtekint” gombra.

3. Ezutan a bal oldali savban Uj meniipontok jelennek meg. Valassza ki az ,Uj palyazat
inditasa” menlpontot.

4. A menupont megnyomasa utan a jobb oldalon be kell irni a szamkodot és meg kell
nyomni az alatta lévé ,Uj palyazat inditasa!” gombot.
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Képkdd:  IERNRUYAVEE

irja be a fenti képen lathaté karaktersket

A megfelel§ szamkod beirasa utan megjelenik a zold sav a sikeres elinditasrol.

FONTOS! Az ujonnan elinditott palyazat a tovabbiakban ,A megkezdett palyazatok”
mentpontban érhetf el!

5.3. Megkezdett palyazatok

Ebben az almenlpontban talalhatéak azok a palyazatok, amelyeknek a benyujtasat, kitoltését
megkezdte, de még nem véglegesitette.

Ha ez az oldal ures, akkor nincs olyan palyazata, amit beadott vagy elinditott volna.

Megkezdett palyazat kivalasztasa

I ) e K e

SKK2020-A-15 SKK2020-A 2020.03. 02 2020. 04. 03. Segitd kutya kiképzéssel foglalkozo szervezetek tamogatdsa 2020 — A” kategdria -

Ebben az almenuben egy tablazat jelenik meg, 6 oszloppal.

- Az els6 oszlop a PR-Kéd. Ez a palyazatanak az egyedi azonosité kodja. Kérem, ezt a
kodot jegyezze fel és minden lgyintézéskor erre a kédra hivatkozzon!

- A masodik oszlop a palyazati kategéria kédja, amelyre a palyazatat benyujtotta.

- A harmadik oszlop a kiiras datuma. Ez a palyazat megjelenésének datuma.

- A negyedik oszlop a végsd beadasi hataridé. Ez fontos datum, ugyanis eddig van idé
véglegesiteni és benyuijtani a palyazatat!

- Az 6todik oszlop a palyazati kategoria rovid megnevezése.

i}

- A hatodik oszlopban talalhaté a ,Folytatas” gomb.
Az elinditott palyazata megirasat a ,,Folytatas” gomb megnyomasaval tudja elvégezni!

A ,Folytatas” gomb megnyomasa utan a bal oldalon megjelennek a palyazata lépcsdi,
amelyeket sorban ki kell téltenie.

A bal oldalon megjelend 6sszes Iépcsén menjen végig és toltse ki értelemszeriien!

Amikor baloldalon egy palyazati lépcsoére rakattint, megjelenik a jobb oldalon a
narancssarga sav, amely tartalmazza a kotelez6 formai kovetelményeket! Ezeket mindig
figyelmesen olvassa el!
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Minden lépcsé kitoltése utan, jobb oldalon, a lap aljan nyomja meg a ,,Mentés és
ellenérzés” gombot, hogy ne vesszen el az addigi munkaja!

FONTOS! Ez a Iépés nem jelenti a palyazat véglegesitését és benyujtasat!

Amennyiben mindent megfeleléen toltott ki egy lépcson, akkor felil zold sav fog
megjelenni! Mindaddig, amig hibas az oldal, a narancssarga savot fogja latni.

A palyazati lépcsdknél az utolsé Iépcsé mindig a ,,Véglegesités”!

Amennyiben a ,Véglegesités” Iépcsdre kattint, a jobb oldalon megjelenik egy tablazat, amely
tartalmazza a rendszer altal elvégzett formai ellenérzést (fontos, hogy ez nem egyezik meg az
NSZ| altal végzett formai ellenérzéssel).

A rendszer altal elvégzett formai ellenérzés eredményét tartalmazo tablazat baloldalan a
palyazati lépcs6k vannak, jobb oldalan két informacio jelenhet meg:

»A lépcsbéhoz tartozé adatok megfelelnek a kovetelményeknek!”. Ebben az
esetben megfeleléen toltdtte ki a I€épcsdt, nincs vele tovabbi teendé.

- Hianyzé adatok! Ebben az esetben valamit nem megfelel6en toltétt ki vagy még nem toltott
ki valamit. llyenkor vissza kell Iépnie az adott Iépcsére a baloldalon, és a narancssarga
mezd részben lévé hianyossagokat ki kell javitania.

FONTOS! Amig Hianyz6 adatok! szerepel a tablazatban, addig nem jelenik meg a
»Véglegesités gomb” a jobb oldalon, tehat nem tudjuk benyujtani a palyazatot!

Fontos! A rendszer tartalmi ellenérzést nem végez, igy iires dokumentum is feltoltheté!
Kérijiik, fokozottan ligyeljen a feltdltéskor. A rendszerbe felt6ltott dokumentumokat Gjbél le
lehet tolteni és torolni is lehetséges!

Amennyiben mindent megfelel6en oIttt ki, akkor jelenik meg a ,Véglegesités” gomb a lap aljan.

Javasoljuk, hogy véglegesités el6tt még egyszer nézze at a kitoltott Iépcsdket, az 6sszes
mellékletet, hogy megfeleléen toltotte-e ki, illetve kiildte el azokat!

A véglegesités utan mar NEM LEHET MODOSITANI a beadott palyazatot!

14




Program bemutatdsa: = A lépcs6hoz tartozd adatok megfelelnek a kovetelményeknek!
hltatok képzésének adatai: A lépcsdhoz tartozo adatok megfelelnek a kovetelményeknek!
datot vallaldk dnéletrajzai: =~ A lépcsdhoz tartozd adatok megfelelnek a kovetelményeknek!
vetés részletes indoklasa: A lépcsdhoz tartozd adatok megfelelnek a kivetelményeknek!
et [étezését igazold okirat A lépcsbhoz tartozd adatok megfelelnek a kovetelményeknek!
j befizetésének igazolasa: = A lépcsdhoz tartozo adatok megfelelnek a kovetelmenyeknek!

Nyilatkozatok: = A lépcsdhoz tartozd adatok megfelelnek a kovetelményeknek!
AFAnyilatkozat: | A lépcsdhiz tartozd adatok megfelelnek a kivetelményeknek!

Adatvédelmi nyilatkozat: = A lépcsdhoz tartozd adatok megfelelnek a kbvetelményeknek!

kepkod: [ EIENYANY

épen lathatd karaktereket:

Véglegesités el6tt be kell irni a megerdsité szamkodot, majd meg kell nyomni a Véglegesités
gombot.

Ezutan a rendszer kiirja Onnek, hogy sikeresen elkészitette és bekiildte a palyazatot az NSZI
részére! Errél egy belsd Uzenetet is kap és a regisztracidkor megadott e-mail cimre is kuld
Uzenetet a rendszer!

FONTOS! A palyazat bekiildése nem jelenti automatikusan a palyazat befogadasat!
A befogadasrodl és a tovabbi ellenérzési folyamatokrél kiilon értesitést fogunk kildeni!

A bekuldés utan a palyazat eltlinik a ,Megkezdett palyazatok” almenupontbdl és atkerul a
,Beadott palyazatok” menlupontba!

5.4. Beadott palyazatok

Miutan véglegesitett és sikeresen bekuldott egy palyazatot, akkor ebben az almenipontban
jelenik meg. Itt a ,Megtekint” gombra kattintva ajbél megnézheti a palyazati anyagat, de mar
nem modosithatja azt!

A feltoltétt mellékleteket ismét le tudja tolteni, de azokat — vagy ujabb mellékleteket - feltdlteni
mar nem lehet.

6. LEVELEZO RENDSZER

A Fooldalrél kiindulva, a baloldali savban a negyedik menupont a Levelez6 rendszer, amely
tartalmazza az 6sszes be-és kimend levelet, amit az NSZI-nak kuildott és téle kapott.
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A menipontra kattintva az alabbi almenipontok jelennek meg:
. ° Uj Uzenetek almend

. . . .

i ST Olvasott Uzenetek almenu

il i ° Uzenet irdsa almenu

UZENET iRASA

o Hianypdétlas palyazathoz almeni

HIANYPOTLAS PALYAZATHOZ

i B At e  Elkildott hianypotlasok almenu
ELKULDOTT HIANYPOTLASOK

gL ° Elkaldott Gzenetek almeni
PALYAZATHOZ

ELKULDOTT UZENETEK

6.1. Uj iizenetek

A palyazattal kapcsolatos minden értesités ebben az almeniben jelenik meg, egy tablazatos
formaban. A tablazat mutatja a feladét, a kildés datumat és a levél targyat.

Ezenkivul, ha Uj levele érkezik — mindaddig, amig az 6sszes Uj levelet el nem olvassa —

% Uzenetek
megjelenik a jobb felsé sarokban az ,Uj lizenetek” ikon:

palyazat@fszk hu 2020.03. 20. - 08:40:10 Sikeres palyazat bekiildés

23 palyazat@fszk.hu 2020. 03. 20. - 07:26:09 Sikeres palyazat inditasa
15 palyazat@fszk.hu 2020. 03. 19. - 09:09:18 Szerzddéskotés elbtti pénz lemondas statusza megvaltozott
14 palyazat@fszk.hu 2020. 03. 19. - 08:56:21 Ertesités beadott palyazat stituszanak valtozasarol

13 palyazat@fszk.hu 2020. 03. 19. - 08:55:16 Ertesités beadott palyazat statuszanak valtozasarol
A levél tartalmat ugy éri el, ha a targy mezdben 1év6 linkre kattint. Ekkor megjelenik a széveg
tartalma.

Amennyiben nincs sziksége a levélre, a levél végén talalhatd ,Az Uzenet térlése” gombbal
letorolheti azt.

Ha nem szeretné tordini, akkor olvasas utan a baloldali savban valamelyik menlpontra kell
kattintania.

6.2. Olvasott iizenetek

Az ,Uj lizenetek” almeniibél elolvasott levelek keriilnek az olvasott lizenetekhez.

Ha torol egy lizenetet, az nem keriil ebbe a mappaba, hanem végleg torlédik a
rendszerbdl!

A levél tartalmat ugy éri el, ha a targy mezdben 1évé linkre kattint. Ekkor megjelenik a széveg
tartalma.
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Amennyiben nincs sziksége a levélre, a levél végén talalhaté ,Az lizenet torlése” gombbal
letordlheti azt.

Ha nem szeretné toroini, akkor olvasas utan a baloldali savban valamelyik menipontra kell
kattintania.

6.3. Uzenetirasa

Ebben az almeniben tud lzenetet kildeni az NSZI palyazatkezel6i részére!

FONTOS! Csak abban az esetben tud lizenetet kiildeni, amennyiben van olyan palyazat,
amelyhez tarsitani tudja azt. Csak kivalasztott palyazathoz lehet iizenetet szerkeszteni!

A levelet az ,Elkuldés” gombbal tudja elkuldeni!

6.4. Hianypoétlas palyazathoz

A palyazat érteléskor, amennyiben az NSZI vagy a HAPI Ugyfélszolgalata hianypétlast kiild
Onnek, akkor ebben a meniipontban tudja pétolni a hianyossagait!

FONTOS! Csak akkor tud hianypétlast bekiildeni, ha megkapta az errél szol6 levelet.
Egyébként az almenii nem miikodik.

Az Uzenet cimzettjét nem kell kivalasztani, az mar kitoltott!

El6szdr a legdrdild mendbdl ki kell valasztania azt a palyazatot, amihez a hianypaétlast kuldi.
Ha mellékletet kért a hianypétld levél, akkor fel kell csatolni a kért mellékleteket! Tobb
mellékletet is fel lehet tolteni!

A ,Mentés” gombbal ideiglenesen mentheti a hianypaétlast, de ezzel még nem kildi be!

Ha elkészitette a hianypdtlasat, akkor az ,Elkiilldés” gombbal kildheti be azt!

6.5. Elkiildott hianypotlasok palyazathoz

Ebben az almenupontban kizardlag azok a hianypotld levelek jelennek meg, amelyet a
rendszeren keresztul kuldott el. Az egyéb elkildott levelek nem ebben az almenipontban
jelennek meg.

A hianypétlasok tablazatos formaban jelennek meg, a hianypétlast a ,Megtekint” gomb
megnyomasaval tekintheti meg. A leveleket szerkeszteni nem, csak olvasni tudja, illetve
letoltheti az elkildott mellékleteket.

6.6. Elkildott iizenetek

Ebben az almentpontban azok a levelek jelennek meg, amelyet a rendszeren keresztiul kuldott
el — a hianypétlasokat kivéve.

A levél tartalmat ugy éri el, ha a targy mezdben lévd linkre kattint. Ekkor megjelenik a szoveg
tartalma.

Amennyiben nincs szuksége a levélre, a levél végén talalhatd ,Az Uzenet torlése” gombbal
letorolheti azt.
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Ha nem szeretné torélni, akkor olvasas utan a baloldali savban valamelyik mentpontra kell
kattintania.

Ha torol egy lizenetet, az végleg torlédik a rendszerbdl!

7. NYERTES PALYAZAT UTANI TEENDOK

Az alabbi almenupontokat nyertes palyazatok esetén kell hasznalni, amelyek a ,Palyazatok”
menupontban talalhatok:

7.1.  Elnyert palyazatok

Ebbe a menlpontba kerlinek azok a palyazatok, amelyeket a déntéshozé tamogatottnak
mindsitett. A tamogatas feltételeit és minden egyéb mellékletet e-mailben is kikuldink a
tamogatott részére.

Tablazatos formaban latja a nyertes palyazatai statuszat ebben az almenitpontban.

7.2. Szerzédéskoités elbtti pénzlemondas

Maganszemélyek palyazata esetén ez a menupont nem kerll hasznalatra!

7.3. Modositasi kérelmek

Maganszemélyek palyazata esetén ez a menltpont nem kerul hasznalatra!

8. BESZAMOLOK BENYUJTASA

8.1. Pénziigyi beszamolok

Maganszemélyek palyazata esetén ez a menupont nem keril hasznalatra!

8.2. Szakmai beszamolok

Maganszemélyek palyazata esetén ez a menupont nem keril hasznalatra!

8.3. Kiilonbo6zet

Maganszemélyek palyazata esetén ez a menupont nem kerul hasznalatra!

9. DOKUMENTUMOK

Ebben a menlipontban talalhaté az NSZI| altal fontosnak tartott dokumentumok, a HAPI-val
kapcsolatos tudnivaldk, egyéb fontos mellékletek.

A dokumentumok tablazatos formaban jelennek meg.

Letdlteni az elsd oszlopban megjelend ikonra kattintassal lehet.
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10. JELSzO MODOSITAS

Ebben a menupontban van lehet6ség a korabban megadott vagy a rendszer altal kildott jelszo
megvaltoztatasara.

Elfelejtett jelsz6 kérése esetén mindig valtoztassa meg a jelszavat ezen a feliileten!

Jeszd modositas:
Régi jelszar
U] jelszé:
U] jelszé megint:

Képkod:

Irja be a képen lathalo szamokat: Kettdezer-nyolcszazkilencvenharom

El6szor be kell gépelni a régi jelszét, majd meg kell adni az uj jelszét, ezutan ismét az U] jelszot
kell begépelni, megerésitésképpen.

A szamkaod beirasa utan a ,Moédositas” gombbal tudja a jelszavat médositani.
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